Zespot ds. hospitacji, Wydziat Chemii, Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza

Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale Chemii

Uniwersytetu im. A. Mickiewicza w Poznaniu

Stosowane okreslenia

Hospitacja — bezposrednia obserwacja prowadzenia zajeé dydaktycznych;

Zajecia dydaktyczne — wszystkie formy zaje¢ (wyktady, seminaria, proseminaria, ¢wiczenia,
laboratoria) prowadzone na Wydziale Chemii UAM,;

Komisja hospitujgca — zespdt dokonujacy oceny zaje¢ dydaktycznych;

Hospitowany — nauczyciel akademicki lub lektor, ktérego zajecia dydaktyczne prowadzone sg
w ramach pensum przypisanego do Wydziatu Chemii UAM;

Harmonogram hospitacji — Ramowy plan hospitacji uwzgledniajgcy wykaz oséb poddanych
procedurze hospitacji w danym roku akademickim;

Hospitacja planowa — hospitacja realizowana zgodnie z harmonogramem hospitacji
zaplanowanym przez Zespét ds. hospitacji dziatajgcy na Wydziale Chemii UAM;

Hospitacja pozaplanowa — hospitacja realizowana poza harmonogramem hospitacji.
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Cel hospitacji

1. Hospitacje zajeé dydaktycznych realizowanych na Wydziale Chemii UAM sg istotnym
narzedziem monitorowania jakosci ksztatcenia.

2. Gtéwnym celem hospitacji jest sprawdzenie i ocena procesu dydaktycznego pod katem
realizacji zaktadanych efektdw uczenia sie okreslonych w programie danego kierunku
studiow, kontrola merytoryczna zawartosci prowadzonych zajeé, sprawdzenie umiejetnosci
wykorzystania sSrodkéw i narzedzi dydaktycznych oraz sposobu przekazu informacji w ramach
prowadzonych zajeé.

3. Celem posrednim jest motywowanie nauczycieli akademickich i lektoréw do podnoszenia
kompetencji dydaktycznych.

4. Wyniki hospitacji zaje¢ dydaktycznych sg istotnym elementem oceny okresowej

nauczycieli akademickich w zakresie dziatalnosci dydaktycznej.
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§2
Podstawa prawna procedury

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dziennik Ustaw

z 2019r. poz. 1668).

2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018r. w

sprawie studiéw (Dziennik Ustaw z 2018r. poz. 1861).

3. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2011r. w
sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dziennik Ustaw Nr 253, poz.

1520).

4. Zarzadzenie nr 160/2021/2022 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu z dnia 15 grudnia 2021 roku w sprawie kryteriow oceny okresowej, trybu i podmiotu

dokonujacego ocen okresowych nauczycieli akademickich.
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Zakres stosowania procedury

1. Hospitacje dotyczg wszystkich kierunkéw studiéw i specjalnosci prowadzonych na Wydziale

Chemii UAM.

2. Hospitacje obejmujg wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych stacjonarnych, niestacjonarnych
i zdalnych (wyktady, seminaria, proseminaria, éwiczenia, laboratoria) na studiach pierwszego

i drugiego stopnia realizowanych na Wydziale Chemii UAM.

3. Hospitacji podlegajg pracownicy niesamodzielni, samodzielni i lektorzy nie rzadziej niz raz

na 4 lata.
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Harmonogramy planowych hospitacji

1. W kazdym roku akademickim, w terminie do czterech tygodni od rozpoczecia semestru,
wydziatowy Zespdt ds. hospitacji przygotowuje harmonogram hospitacji (Zat.1) i przekazuje go
do zatwierdzenia Dziekanowi i Prodziekanowi ds. studenckich. Harmonogram zawiera dane
0s0b hospitowanych, tj. imie i nazwisko, tytut lub stopien naukowy, laboratorium dydaktyczne

oraz zakfad.
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2. Zespot ds. hospitacji proponuje sktady Komisji hospitujgcych do akceptacji Dziekanowi i
Prodziekanowi ds. studenckich.
§5
Sktad komisji hospitujacej
1. Osoby przeprowadzajgce hospitacje powinny posiadac tytut/stopien naukowy co najmniej

réwny tytutowi/stopniowi naukowemu osoby hospitowane;j.

2. Dziekan i Prodziekan ds. studenckich majg mozliwo$¢ modyfikacji sktadu Komisji
hospitujgcej i uczestniczenia w pracach Komisji hospitujace;j.
§6
Procedura hospitac;ji
1. Komisja hospitujgca wypetnia protokét (Zat. 2) z przeprowadzonej hospitacji i w terminie

do 7 dni od daty hospitacji przedstawia go do wiadomosci hospitowanemu, ktéry zapoznanie

sie z protokotem potwierdza podpisem.

2. Komisja hospitujgca wypetniony w catosci i podpisany protokét, zawierajgcy uzasadnienie

oceny, przekazuje Prodziekanowi ds. studenckich.

3. Zespot ds. hospitacji przygotowuje semestralne sprawozdanie z przeprowadzonych

hospitacji (Zat. 3), ktére zatwierdza Dziekan i Prodziekan ds. studenckich.

4. Hospitowanemu przystuguje odwotanie od oceny negatywnej do Dziekana (nauczyciele
akademiccy ze stopniem doktora i doktora habilitowanego, doktoranci, lektorzy) lub
Prorektora ds. studenckich UAM (nauczyciele akademiccy z tytutem profesora) w terminie do

7 dni od daty zapoznania sie z protokotem hospitacji.

5. Przy negatywnej ocenie z hospitacji zarzadzana jest hospitacja pozaplanowa. W takim
przypadku zostaje wskazana inna Komisja hospitujgca, w sktad ktorej obligatoryjnie wchodzi

Dziekan lub Prodziekan ds. studenckich oraz osoba wskazana przez Dziekana.
6. Protokot hospitacji jest poufny. Wglad w protokdt maja:

a) Dziekan i Prodziekan ds. studenckich

b) Zespdt ds. hospitacji

c) Bezposredni przetozony hospitowanego
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e) Hospitowany.

§7
Odpowiedzialnos¢

Dziekan, Prodziekan ds. studenckich i Rada Programowa:

e Zatwierdza regulamin hospitacji i wzér protokotu hospitacji.

Dziekan i Prodziekan ds. studenckich:

e Zatwierdzajg harmonogramy hospitacji.

e Zatwierdzajg sktady Komisji hospitujgcych.

e Kontrolujg realizacje harmonogramu hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

* Podejmujg decyzje w sprawach hospitacji pozaplanowych i w sprawach nieuregulowanych

Regulaminem.
Zespot ds. hospitacji:

e Opracowuje regulamin hospitacji.

Opracowuje wzér protokotu hospitacji.

Przygotowuje harmonogram hospitacji.

* Proponuje na dany rok akademicki cztonkdw Komisji hospitujgcych.

Przygotowuje sprawozdania z przeprowadzonych hospitacji.

Komisja hospitujaca:

* Przeprowadza hospitacje zaje¢ dydaktycznych zgodnie z obowigzujgcym harmonogramem.
» Sporzadza protokoty z przeprowadzonych hospitacji.

* Przekazuje wnioski i zalecenia z hospitacji Hospitowanemu.

* Przekazuje Prodziekanowi ds. studenckich podpisany protokdt z hospitacji.
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Zataczniki:
Zatacznik 1. Wzér harmonogramu hospitacji zaje¢ dydaktycznych.
Zatacznik 2. Wz6r protokotdw hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

Zatacznik 3. Wzér sprawozdania z przebiegu hospitacji.



