Zasady udostepniania zbioréw Biblioteki Wydziatu Chemii

Zasady ogodlne

1. Biblioteka Wydziatu Chemii jest bibliotekg naukowa, ktdrej ogdlne zasady okresla

»Regulamin korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego UAM” (Zarzadzenie

nr 117/2024/2025 Rektora UAM z dnia 14 lipca 2025 roku.).

2. Biblioteka Wpydziatu Chemii gromadzi zbiory niezbedne do realizacji zadan

dydaktycznych i naukowo — badawczych.

3. Ze zbiordéw i urzadzen Biblioteki Wydziatu Chemii korzysta¢ mozna w godzinach jej

otwarcia, ktore sg okreslone w informacji podanej na stronie internetowej biblioteki

oraz na tablicach ogtoszeniowych.

Zapis i aktualizacja konta bibliotecznego

Ze zbiorow Biblioteki Wydziatu Chemii korzysta sie na podstawie aktualnej karty
bibliotecznej — w postaci mobilnej legitymacji (mLegitymacji), Elektronicznej
Legitymacji Studenckiej (ELS), Elektronicznej Legitymacji Doktoranta (ELD) lub Karty
Czytelnika — badz Karty Goscia.

Zapisu i aktualizacji konta mozna dokonywaé w Bibliotece Wydziatu Chemii zgodnie z
zapisem w regulaminie.

Kazda karta biblioteczna wazna jest przez rok akademicki, a jej aktywnos$¢ wygasa 31
pazdziernika. Karta Gos$cia wazna jest 48 godzin i moze by¢ wystawiona nie czesciej niz
raz na 6 miesiecy.

Koszt zapisu i aktualizacji konta bibliotecznego znajduje sie w ,, Wykazie optat systemu

biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”,

stanowigcym zatgcznik do regulaminu.

Wypozyczenia na zewnatrz

Do wypozyczenia na zewnatrz Biblioteka Wydziatu Chemii udostepnia zbiory w trybie

zwyktym, na specjalnych zasadach, rekomendacyjnym i grantowym.


https://lib.amu.edu.pl/regulamin-i-oplaty/
https://lib.amu.edu.pl/oplaty-biblioteki-uniwersyteckiej/
https://lib.amu.edu.pl/oplaty-biblioteki-uniwersyteckiej/

2. Prawo wypozyczenia na zewnatrz, na podstawie rodzaju zbiorow oraz trybu
wypozyczania w Bibliotece Wydziatu, majg nastepujace grupy czytelnikow:

a) pracownicy naukowi UAM (w tym emerytowani), doktoranci UAM,;
bibliotekarze UAM (w tym emerytowani), pracownicy niebedgcy nauczycielami
akademickimi UAM (w tym emerytowani):

e ksigzki wydane od 1946 roku — 150 woluminéw/365 dni w trybie
wypozyczenia: zwyktym oraz w trybie wypozyczenia grantowym — na
czas trwania grantu;

e ksigzki wydane od 1946 roku - na specjalnych zasadach (ksigzki
posiadajgce na grzbiecie pasek w kolorze zielonym) na 30 dni

b) studenci UAM:

o ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: zwykty — 60
woluminéw/90 dni;

e ksigzki wydane od 1946 roku - na specjalnych zasadach (ksigzki
posiadajgce na grzbiecie pasek w kolorze zielonym) na 30 dni

c) pracownicy nieetatowi UAM oraz realizujgcy granty w UAM, doktoranci
eksternistyczni:

e ksigzki wydane od 1946 roku, tryb wypozyczenia: rekomendacyjny — 5
woluminéw/30 dni;

e ksigzki wydane od 1946 roku - na specjalnych zasadach (ksigzki
posiadajgce na grzbiecie pasek w kolorze zielonym) na 30 dni

d) osoby spoza UAM — nie posiadajg uprawnien do wypozyczania na zewnatrz. Z

dostepnych materiatéw bibliotecznych mogg korzysta¢ w czytelni.

3. Czytelnicy dokonujg prolongaty terminu zwrotu przez katalog online na nastepujgcych
zasadach:
a) pozycje wypozyczone w trybie zwyktym:
e pracownicy UAM, doktoranci UAM; prolongata o 360 dni od daty jej
dokonania przez czytelnika;
e studenci UAM — prolongata o 60 dni od daty jej dokonania przez

czytelnika;
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b) pozycje wypozyczone w trybie rekomendacyjnym — bez mozliwosci prolongaty;
c) pozycje wypozyczone na specjalnych zasadach (ksigzki posiadajgce na grzbiecie
pasek w kolorze zielonym) - bez mozliwosci prolongaty;
d) grantowe - prolongata o 360 dni od daty jej dokonania przez czytelnika.
Prolongata wypozyczenia mozliwa jest w okresie 7 dni przed datg zwrotu.
Warunkiem dokonania prolongaty egzemplarza jest:
e brak blokad finansowych na koncie czytelnika;
e brak wczesdniejszej rezerwacji egzemplarza przez innego uzytkownika.
Ksigzki opracowane w systemie bibliotecznym, a mozliwe do wypozyczania na

zewnatrz, zamawia sie poprzez katalog online_lub wypozycza w systemie wolnego

dostepu.

Czytelnik zobowigzany jest sprawdzi¢ stan swojego konta bibliotecznego.

Odbioru zamoéwionych materiatéw bibliotecznych mozna dokonywac osobiscie lub
przez osobe upowazniong, ktéra powinna okaza¢ karte biblioteczng osoby
zamawiajacej.

Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do zniszczonych lub zagubionych materiatéw
bibliotecznych.

Nie wypozycza sie: czasopism, ksigzek wydanych przed rokiem 1946, ksigzek
przeznaczonych do korzystania wyfacznie w czytelni — oznaczonych na grzbiecie

pomaranczowym paskiem, zbioréw rzadkich, szczegdlnie cennych oraz uszkodzonych.

Udostepnianie w czytelni

Do korzystania z czyteld uprawnieni sg wszyscy uzytkownicy na podstawie aktualnej
karty bibliotecznej lub Karty Goscia.
Whytacznie w czytelni udostepnia sie nastepujgce materiaty biblioteczne:

a) ksiegozbiory podreczne (ksigzki posiadajace na grzbiecie pasek w kolorze

),
b) sprowadzone przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng,
c) zbiory wydane przed rokiem 1946 - przy zachowaniu warunkdéw zapewniajgcych
szczegdlng ochrone i bezpieczenstwo udostepnianych zbiordw,

d) czasopisma.


https://omnis-uam.primo.exlibrisgroup.com/discovery/search?vid=48OMNIS_AMU:TEST_NEW&lang=pl
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. Jednorazowo mozna zamowic do czytelni dziesie¢ wolumindw.

Zrealizowane materiaty biblioteczne oczekujg na czytelnika 6 dni.
Do kopiowania/powielania nie udostepnia sie:

e wszystkich drukéw bedacych w ztym stanie zachowania;

e drukdéw zwartych i czasopism wydanych przed 1946 r. (z wyjatkiem drukéw
bedacych w dobrym stanie zachowania — do celéw badawczych i za zgoda
kierownika biblioteki).

Korzystanie z aparatu cyfrowego do archiwizacji tre$ci materiatéw bibliotecznych jest
mozliwe po zgtoszeniu tego faktu dyzurnemu bibliotekarzowi.

Osoby niepetnoletnie powyzej 16 roku zycia mogg korzystaé ze zbioréw w czytelniach
po uprzednim zatozeniu karty bibliotecznej w obecnosci opiekuna prawnego, ktéry

wyrazi pisemng zgode na samodzielne korzystanie dziecka z Biblioteki.

Zwroty materiatow bibliotecznych

Wszyscy czytelnicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu materiatéw bibliotecznych.
Za przekroczenie terminu zwrotu kazdego woluminu, Biblioteka Wydziatu Chemii
pobiera optate naliczang przez system biblioteczny, za kazdy dzien opdznienia wg
aktualnego wykazu optat.

Zwrotu materiatéw bibliotecznych dokonuje sie w wypozyczalni u dyzurujgcego
bibliotekarza albo za pomocg wrzutki w godzinach pracy biblioteki.

Zwrotu materiatdw bibliotecznych oraz regulowania optat za nieterminowy zwrot
materiatow bibliotecznych mozna dokonywac osobiscie lub przez osobe upowazniong,
ktoéra powinna okazaé karte biblioteczng osoby wypozyczajgce;j.

Czytelnikom wysytane sg przypomnienia e-mailowe, informujgce o zblizajgcym sie

terminie zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

Ustuga zamdwien elektronicznych

Ustuga zdalnych zamodwien dostepna jest dla czytelnikdéw posiadajgcych aktywne konto

biblioteczne oraz uprawnienia do wypozyczania.


https://lib.amu.edu.pl/oplaty-biblioteki-uniwersyteckiej/
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VIIL.

O mozliwosci zamdwienia ksigzki z magazynu swiadczy aktywny przycisk ,,zamoéw” przy
pozycji w katalogu online.

O zrealizowaniu zamodwienia czytelnika informuje wpis w koncie czytelnika katalogu
online i/lub e-mail.

Zamoéwiona ksigzka oczekuje na odbior 6 dni. Po tym czasie zamdwienie jest

automatycznie anulowane, a ksigzka zwracana do magazynu.

Ustuga rezerwacji elektronicznych

Egzemplarze aktualnie wypozyczone mozna rezerwowac elektronicznie.
Zwrécona wskutek rezerwacji ksigzka oczekuje na odbiér 6 dni. Po tym czasie
rezerwacja jest automatycznie anulowana.

Czytelnik nie moze rezerwowac egzemplarzy, ktére aktualnie wypozycza.

Karty obiegowe

Biblioteka rozlicza elektroniczne karty obiegowe dla studentéw i doktorantéw Wydziatu
Chemii UAM w USOSweb, w szczegdlnych przypadkach papierowe karty obiegowe.

Czytelnik ma mozliwosé wyznaczenia osoby, ktéra odbierze w jego imieniu
poswiadczenie na karcie obiegowe]. Osoba ta przedstawia stosowne upowaznienie na

pismie.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Biblioteka Wydziatu Chemii umozliwia korzystanie dla celéw naukowych ze zbioréw
innych bibliotek krajowych z wytgczeniem bibliotek miasta Poznania, droga
wypozyczen miedzybibliotecznych. Ustuga jest przeznaczona dla pracownikéw i

doktorantéw Wydziatu Chemii.



Korzystanie z sieci komputerowej

1. Sieé¢ komputerowa w Bibliotece Wydziatu Chemii jest przeznaczona wytgcznie do celdw

naukowych. Wszyscy jej uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania przepisow

prawa, przyjetych zasad spotecznych, dobrych obyczajéw i norm etycznych.

2. Uzytkownicy Biblioteki majg prawo do:

a)

b)

d)

korzystania z komputerdw stacjonarnych przeznaczonych dla czytelnikéw
Biblioteki Wydziatu Chemii;

pracy na wifasnych komputerach przenosnych przy wykorzystaniu sieci
bezprzewodowej EDUROAM;

uzyskania dostepu do zasobdéw elektronicznych BUP i BJO zgodnie z
,Regulaminem  korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”;

nagrywania plikdw na wtasne nosniki danych z zachowaniem licenciji.

3. Niedozwolone jest korzystanie z sieci komputerowej w celu:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)

naruszania dobrego imienia UAM;

prowadzenia agitacji politycznej, religijnej itp.;

pobierania i rozpowszechniania materiatéw o tresciach pornograficznych,
rasistowskich, przestepczych, hakerskich itp.;

prowadzenia dziatalnosci komercyjnej;

uzyskania nieautoryzowanego dostepu do zasobéw chronionych;
udostepniania, kopiowania i rozpowszechniania materiatdw objetych prawem
autorskim;

naruszania zabezpieczen sieciowych, tamania hasef, podstuchiwania lub
przechwytywania przesytanych informacji, rozpowszechniania wiruséw

komputerowych.

4. Zabrania sie rowniez:

a)

b)

c)

d)

podtgczania prywatnych komputerdw do sieci przewodowej;

prowadzenia dziatan powodujgcych uszkodzenie elementdw sprzetowych,
oprogramowania badz dezorganizacje pracy sieci;

rozsytania spamu;

instalowania programdw na komputerach stacjonarnych.



5. Wszelkie zaktécenia w dziataniu komputera nalezy bezzwiocznie zgtosic
bibliotekarzowi.

6. W przypadku, gdy naruszenie niniejszych zasad spowodowato straty materialne,
catkowitg odpowiedzialno$¢ ponosi uzytkownik, zgodnie z wtasciwymi przepisami

Kodeksu cywilnego.

XIl. Korzystanie z ustug informacji naukowej

1. Biblioteka udziela uzytkownikom nieodptatnej informacji katalogowej oraz weryfikuje
dane bibliograficzne pozycji znajdujacych sie w jej zbiorach.

2. Biblioteka przeprowadza lub posredniczy w organizacji nieodptatnych szkolen
indywidualnych dla uzytkownikéw z zakresu elektronicznych Zrédet informacji, po
uprzedniej rezerwacji terminu.

3. Biblioteka przeprowadza lub posredniczy w organizacji nieodptatnych szkolen
grupowych z zakresu elektronicznych zrédet informacji dla pracownikéw naukowych i

doktorantéw UAM, po uprzedniej rezerwacji terminu.

Xlll. Postanowienia koncowe

1. Wobec uzytkownikdw naruszajgcych Regulamin oraz zasady korzystania z Biblioteki
Wydziatu Chemii mozna zastosowa¢ sankcje w postaci czasowego lub catkowitego
pozbawienia prawa do korzystania z jej zasobdw i ustug.

2. W przypadku nieprzestrzegania przez czytelnika zasad Biblioteka Wydziatu Chemii
moze dwukrotnie wystosowaé wobec niego upomnienie pisemne.

3. Upomnienie, w dwdch egzemplarzach, podpisane przez bibliotekarza oraz czytelnika,
w obecnosci drugiego pracownika biblioteki, otrzymuje czytelnik i do wiadomosci
kierownik biblioteki.

4. Drugie upomnienie pisemne skutkuje czasowym lub catkowitym pozbawieniem prawa

do korzystania z Biblioteki Wydziatu Chemii oraz innych bibliotek UAM.



5. Z szafek depozytowych mozna korzystaé wytgcznie w czasie przebywania w bibliotece.
Pozostawienie przedmiotow osobistych w szafce po zamknieciu biblioteki skutkowac
bedzie opréznieniem szafki i zastosowaniem sankcji opisanych w puncie 1.

6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty oraz rzeczy osobiste
pozostawione w szafkach depozytowych oraz w przestrzeni biblioteczne;.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami znajdujg zastosowanie
odpowiednie przepisy ,,Regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu”.



