Wydzialowy regulamin dotyczacy skladania i przechowywania prac dyplomowych z wykorzystaniem
Archiwum Prac Dyplomowych, dokumentowania egzaminu dyplomowego, zasad wykorzystywania w
Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) oraz
procedur obowigzujacych przy sprawdzaniu pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) oraz w sprawie zasad przeprowadzania egzaminéw
dyplomowych na Wydziale Chemii UAM w roku akademickim 2020/2021.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 3/2020/2021, Nr 4/2020/2021, Nr 5/2020/2021 Rektora Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu z dnia 7 wrzesnia 2020 r, na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.z 2020 r. poz. 85 tj. z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r. poz. 1861 z pdzn. zm.)
oraz Regulaminu studiow Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, na podstawie art. 23 ust. 2 pkt2 i
art. 76 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85
tj. z pozn. zm.), ustala sie:

1. Egzaminy dyplomowe na Wydziale Chemii Uniwersytetu im Adama Mickiewicza do odwotania
odbywaja si¢ w wylacznie trybie zdalnym.

2. Na stronie internetowej APD umieszcza sig instrukcje obstugi APD przygotowane oddzielnie dla
studentow, promotorow oraz recenzentéw opisujace realizacje poszczegdlnych czynnosci. Dostep
do APD jest mozliwy po zalogowaniu ze strony glownej systemu USOSweb lub pod adresem
apd.amu.edu.pl.

3. Dziekan Wydzialu Chemii wyraza zgode na przygotowanie protokolu egzaminu dyplomowego
w formie papierowej poza APD. W takim przypadku przewodniczacy komisji sktada w BOS podpisany
przez wszystkich czlonkow komisji protokdl w terminie 7 dni od zakonczenia egzaminu dyplomowego.

4. Za pracg dyplomowa ,,ztozong”, czyli umozliwiajaca przystgpienie do egzaminu, uznaje si¢ prace
dyplomowa, wobec ktorej wszystkie dzialania w APD (recenzje, oswiadczenia i raporty
antyplagiatowe) zostaty ukonczone.

5. Przynajmniej tydzien przed planowanym egzaminem dyplomowym student informuje BOS (mailowo
lub telefonicznie) o uzyskaniu w USOSweb wszystkich, zgodnych ze swoim programem studiow,
zaliczen.

OBRONY STUDENTOW PIERWSZEGO STOPNIA

6. Pracownik BOS wprowadza do systemu USOS:
e tytul pracy dyplomowej wjezyku, w ktérym zostata przygotowana (jezyk oryginatu);
e imie¢ (imiona) i nazwisko promotora;
® imi¢ (imiona) i nazwisko recenzenta.

7. Strona tytutowa pracy dyplomowej musi zawiera¢ obowiazkowo nastepujace elementy:
¢ pelna nazwe Uczelni (Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu),
e nazwe wydzialu /zaktadu,
e rodzaj pracy dyplomowej (licencjacka/inzynierska),
e kierunek i specjalnos¢ studiow,
e tytul pracy dyplomowej (w jezyku polskim i angielskim),
e imie¢ (imiona) i nazwisko autora pracy dyplomowej,
e numer albumu,
tytul/stopien naukowy, imie (imiona) i nazwisko kierujgcego pracg



8.

10.

11.

12,

13.

dyplomowa(promotora).
e rok. w ktérym praca dyplomowa zostata przygotowana.

W przypadku, gdy praca dyplomowa przygotowywana jest w innym jezyku niz polski lub
angielski, na stronie tytulowej zamieszcza sie tytul w jezyku przygotowania pracy dyplomowej i
w jezyku angielskim. Tytul pracy w jezyku polskim umieszcza sie¢ na stronie kolejnej wraz ze
streszczeniem w jezyku polskim. T praca dyplomowa musi zawiera¢ streszczenie w jezyku
polskim, angielskim i jgzyku przygotowania pracy.

Student przed przystagpieniem do egzaminu dyplomowego obowigzany jest do:

1) wprowadzenia do APD:

a. tytulu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli praca dyplomowa byla
przygotowana w innym jezyku niz polski,

b. tytulu pracy dyplomowej w jezyku angielskim, jezeli praca dyplomowa byla
przygotowana w innym jezyku niz angielski,

c. streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku angielskim oraz w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginalu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski,

d. stéw kluczowych w jezyku polskim i jezyku angielskim oraz w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski;

2) zatwierdzenia w APD os$wiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy dvplomowej:

. Zdajqc sobie sprawe z odpowiedzialnosci prawnej, e przypisanie sobie w pracy dyplomowej
autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub ustalenia naukowego
stanowi podstawe  stwierdzenia niewaznosci postgpowania administracyjnego w sprawie
nadania tytutu zawodowego oswiadczam, ze przedkladana praca dyplomowa zostala napisana
przeze mnie samodzielnie 1 nie zawiera ona tresci uzyskanych w sposob niezgodny z
obowigzujqcymi  prze pisami, a przy jej pisaniu, poza niezbednymi konsultacjami, nie
korzystano z pomocy innych 0sob.”;

3) zlozenia w APD wersji elektronicznej pracy dyplomowe] przygotowanej w postaci jednego
pliku w formacie pdf. Jezeli praca zawiera zalaczniki, to nalezy je takze wprowadzi¢ do
systemu APD jako spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP. RAR, 77).

W celu przeprowadzenia zdalnego egzaminu licencjackiego student rejestruje sie na wybrany termin
egzaminu licencjackiego w aplikacji na stronie wydzialowe;j.

Pracownik BOS wprowadza do systemu USOS wyznaczony przez Dziekana sklad komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy oraz termin egzaminu.

Promotor oraz recenzent obowigzani sa do wypelnienia oraz zatwierdzenia w APD formularza
oceny pracy dyplomowej stanowigcej recenzje pracy dyplomowej. Promotor i recenzent sg
obowigzani do zatwierdzenia recenzji w APD najpozniej do dnia poprzedzajacego egzamin
dyplomowy.

Dla kazdej specjalnosci lub grupy studentéw zostanie powotana Komisja Egzaminacyjna oraz
wyznaczony termin obrony (dzien i godzina egzaminu dla kazdego studenta). BOS informuje o
terminie egzaminu mailowo studenta i Komisje. Jezeli protokot nie jest generowany przez APD, BOS
generuje protokél w USOS-ie, ktory elektronicznie przekazuje Przewodniczacemu Komisji. Po
otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu Przewodniczacy Komisji tworzy w kalendarzu w

2



usludze Microsoft Teams spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy (imi¢, nazwisko i numer albumu
studenta)”, na ktdre zaprasza studenta oraz pozostalych czlonkow komisji jako uczestnikow.
Uczestnicy potwierdzaja niezwlocznie za pomocg ustugi Microsoft Teams otrzymanie zaproszenia.

14. Po egzaminie, jezeli protokot byl przygotowany w formie papierowej, Przewodniczacy komisji jest
zobowigzany do dostarczenia w ciggu 7 dni podpisanego oryginatu protokotu obrony licencjackie;j.

15. Po egzaminie dyplomowym pracownik BOS drukuje i wlgcza do teczki akt osobowych studenta
nastepujgce dokumenty sporzadzone w postaci elektronicznej w APD:

e wydruk protokotu egzaminu dyplomowego. jezeli byt generowany w APD
e wydruk recenzji pracy dyplomowej;
o wydruk Karty Pracy Dyplomowe;j.

16. Przy odbiorze dyplomu Student zobowigzany jest dostarczyé do BOS:
e Wydrukowany dowdd zaplaty za dyplom (dotyczy studentow, ktdrzy rozpoczeli nauke w roku
akademickim 2018/2019 i wczesniej)
e Karte obiegowa (do pobrania ze strony wydziatowej)

OBRONY STUDENTOW DRUGIEGO STOPNIA

17. W przypadku studiow drugiego stopnia, Student, po uzyskaniu akceptacji promotora, obowigzany jest
przekaza¢ do BOS nast¢pujace dane dotyczace jego pracy dyplomowe;j:
e tytul pracy dyplomowej wjezyku, w ktérym zostala przygotowana (jezyk oryginatu);
* imi¢ (imiona) i nazwisko promotora;
e imi¢ (imiona) i nazwisko recenzenta.

18. Student przekazuje do BOS dane, o ktérych mowa w ust. 19, przesylajac maila ze swojego
studenckiego konta (nazwauzytkownika@st.amu.edu.pl). Maila, o ktérym mowa w ust. 19, student
przesyta do wiadomosci promotora pracy dyplomowe;.

19. Strona tytutowa pracy dyplomowej musi zawiera¢ obowigzkowo nastgpujace elementy:
¢ pelng nazwe Uczelni (Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu),
e nazwe¢ wydziatu /zakiadu,
» rodzaj pracy dyplomowej (magisterska),
e kierunek i specjalnos¢ studiow,
e tytul pracy dyplomowej (w jezyku polskim i angielskim),
e imig¢ (imiona) i nazwisko autora pracy dyplomowej,
e numer albumu,
e tytul/stopien naukowy, imi¢ (imiona) i nazwisko promotora,
e rok, w ktorym praca dyplomowa zostata przyvgotowana.

20. W przypadku, gdy praca dyplomowa przygotowywana jest w innym jezyku niz polski lub
angielski, na stronie tytutowej zamieszcza sie tytul w jezyku przygotowania pracy dyplomowej i
w jezyku angielskim. Tytul pracy w jezyku polskim umieszcza si¢ na stronie kolejnej wraz ze
streszczeniem w jezyku polskim. Powyzsza praca dyplomowa musi zawierad streszczenie w jezyku
polskim. angielskim i jezyku przygotowania pracy.

21. Student przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego obowigzany jest do:



1) wprowadzenia do APD:

a. tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli praca dyplomowa byta
przygotowana w innym jezyku niz polski,

b. tytutu pracy dyplomowej w jezyku angielskim, jezeli praca dyplomowa byla
przygotowana w innym jezyku niz angielski,

c. streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku angielskim oraz w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski,

d. stow kluczowych w jezyku polskim i jezyku angielskim oraz w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski;

2) zatwierdzenia w APD o$wiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej:

. Zdajgc sobie sprawe z odpowiedzialnosci prawnej, ze przypisanie sobie w pracy dyplomowej
autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementow cudzego utworu lub ustalenia naukowego
stanowi podstawe siwierdzenia niewaznosci postgpowania administracyjnego w sprawie
nadania tytulu zawodowego oswiadczam, ze przedkiadana praca dyplomowa zostala napisana
przeze mnie samodzielnie 1 nie zawiera ona tresci uzyskanych w sposob niezgodny z
obowigzujgcymi  prze pisami, a przy jej pisaniu, poza niezhednymi konsultacjami, nie
korzystano z pomocy innych 0séb. ",

3) zlozenia w APD wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego
pliku w formacie pdf. Jezeli praca zawiera zalaczniki, to nalezy je takze wprowadzi¢ do
systemu APD jako spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 77)

22. Pracownik BOS wprowadza do systemu USOS wyznaczony przez Dziekana skiad komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy oraz termin egzaminu.

23. Promotor oraz recenzent obowigzani sa do wypelnienia oraz zatwierdzenia w APD formularza
oceny pracy dyplomowej stanowiacej recenzje pracy dyplomowej. Promotor i recenzent sg
obowiazani do zatwierdzenia recenzji w APD najpdézniej do dnia poprzedzajacego egzamin
dyplomowy.

24. Informacje o skladzie Komisji Egzaminacyjnej i terminie obrony (dzien i godzina) nalezy przestaé¢ na
dwa tygodnie przed planowana obrona na adres: wchem@amu.edu.pl. Po otrzymaniu zawiadomienia
o terminie egzaminu Przewodniczacy komisji tworzy w kalendarzu w usludze Microsoft Teams
spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy (imie, nazwisko i numer albumu studenta)”, na ktore zaprasza w
roli wymaganych uczestnikow studenta oraz pozostatych cztonkéw komisji. Uczestnicy potwierdzaja
niezwlocznie za pomoca ustugi Microsoft Teams otrzymanie zaproszenia.2. Po egzaminie
przewodniczacy komisji jest zobowigzany do dostarczenia w ciagu 7 dni podpisanego oryginatlu
protokotu obrony magisterskie;j.

25. Po egzaminie dyplomowym pracownik BOS drukuje i wlgcza do teczki akt osobowych studenta
nastepujace dokumenty sporzadzone w postaci elektronicznej w APD:

¢ wydruk protokotu egzaminu dyplomowego, jezeli byt generowany w APD
e wydruk recenzji pracy dyplomowej;
e wydruk Karty Pracy Dyplomowej

26. Wymagane dokumenty przy odbiorze dyplomu:.



e wydrukowany dowod zaptaty za dyplom (dotyczy jedynie studentéw, ktorzy rozpoczeli nauke w

roku akademickim 2018/2019 i wczesniej )

e karta obiegowa do pobrania ze strony
Prof. dr hab. Maciej Kubicki

Dziekan



