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W celu zapewnienia najlepszego dziatania zalecane jest otwarcie
tego portfolio PDF w programie Acrobat X, Adobe Reader X
lub w nowszej wersji ktoregos z tych programow.

Pobierz program
Adobe Reader!



http://www.adobe.com/go/reader_download_pl


Dostep do zasobow elektronicznych
Biblioteki Uniwersyteckiej

Zasady dostepu i korzystania z zasobow elektronicznych Biblioteki Uniwersyteckiej

Korzystanie ze zrddet elektronicznych oznacza zaakceptowanie ,Zasad dostepu i korzystania z zasobéw
elektronicznych Biblioteki Uniwersyteckiej.”

Prawo dostepu do licencjonowanych zasobow elektronicznych Biblioteki majg wytacznie pracownicy i
studenci UAM posiadajacy wazng karte biblioteczna.

Zalogowanie nastepuje po podaniu numeru karty oraz numeru PIN. Poczatkowy PIN to 2 cyfry miesigca i 2
cyfry dnia daty urodzenia (np. 1130). Po pierwszym zalogowaniu zalecamy zmiane PIN w zaktadce — Dane
czytelnika na inny 4-cyfrowy PIN.

Obcokrajowcy zatrudnieni lub studiujgcy na UAM podajg odpowiednio dane: numer karty oraz numer PIN.
W przypadku probleméw z logowaniem nalezy sprawdzic:

e czy karta biblioteczna jest wazna — jesli nie, nalezy przedtuzy¢ ja w Wypozyczalni
e czy zapisany PIN w Wypozyczalni jest aktualny.

Dozwolone jest:

¢ wykonanie pojedynczej kopii artykutu na nosniku elektronicznym lub jego wydrukowanie jedynie
do celow dydaktycznych i badan naukowych,

e tworzenie indywidualnych kolekcji dokumentow potrzebnych do prowadzonych przez dang osobe
badan, w tym ich drukowanie i zapisywanie na nosniku elektronicznym.

Kolekcje te mozna tworzy¢ tylko na czas prowadzonych zaje¢ dydaktycznych i badan naukowych.
Zabrania sie:

¢ masowego tworzenia elektronicznych i drukowanych kopii artykutéw i czasopism oraz
przechowywanie ich bez potrzeby podyktowanej prowadzonymi obecnie badaniami,

e redystrybucji czasopism i artykutéw oraz ich czesci osobom trzecim (nie uprawnionym
czytelnikom) w jakiejkolwiek formie, za optatg lub bezptatnie. Wyjgtek stanowi wymiana
miedzybiblioteczna (tylko w formie drukowanej lub faksu) i naukowa pomiedzy naukowcami, jezeli
nie ma ona charakteru systematycznej wspotpracy,

e publikacji fragmentow artykutow i ich przedruk w formie oryginalnej, czy to zmienionej, z
pominieciem podania zrédfa i praw autorskich,

e udzielania osobom trzecim (nie uprawnionym czytelnikom UAM)) dostepu do zasobdw
elektronicznych, poprzez udostepnienie komputera (przy autoryzacji przez adres IP), czy poprzez
udostepnienie loginu i hasta (przy autoryzacji zdalnej),

e wykorzystywanie przez pracownikéw i studentédw licencjonowanych zasobéw elektronicznych BU
do dziatalnosci komercyjnej (innej niz naukowa).
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
nr 250/2017/2018 z dnia 7 wrze$nia 2018r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Postanowienia ogdlne

1. Biblioteki tworzace system biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu, w rozumieniu § 88 ust. | Statutu UAM, zwane s3g dalej ,bibliotekami” lub
,bibliotekg”.

2. Biblioteki udostepniajg swoje zbiory:

a. namiejscu w czytelniach;

b. przez wypozyczanie pozabiblioteczne;

c. poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zasobéw elektronicznych;

d. przez wypozyczanie miedzybiblioteczne zamiejscowe czytelnikom oraz innym
bibliotekom niewchodzgcym w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego UAM,;

e. na podstawie umowy depozytowej miedzy bibliotekami systemu biblioteczno-
informacyjnego.

3. W rozumieniu niniejszego Regulaminu przez ,karte biblioteczng” rozumie sie:

a. dla studentéw - Elektroniczng Legitymacje Studencka (ELS) zarejestrowang w
komputerowym systemie bibliotecznym;

b. dla pozostatych uzytkownikéw — Karte Czytelnika z logo Poznanskiej Fundacji
Bibliotek Naukowych.

4. Ze zbioréw bibliotek korzysta sie na podstawie aktualnej karty bibliotecznej lub biletu
jednodniowego. Konto biblioteczne aktywuje sie:

a. w bibliotece — na podstawie dowodu osobistego lub aktualnej legitymacji studenckiej
badZz po weryfikacji zatrudnienia w UAM, wpfaceniu wpisowego i przyjeciu do
wiadomosci zasad niniejszego Regulaminu;

b. zdalnie — poprzez aplikacje zamieszczong na stronie www Biblioteki Uniwersyteckiej.
Formalnosci zwigzanych z zapisem oraz coroczng aktualizacjg konta bibliotecznego nalezy
dopetni¢ osobiscie.

5. Przy zapisie nalezy wypetni¢ i podpisa¢ Deklaracje Czytelnika Bibliotek UAM w Poznaniu.
Zgodnie z art. 88 ust. 4 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U.2017.2183 z 28.11.2017)
i § 95 Statutu UAM w Deklaracji Czytelnika nalezy podaé nastepujgce dane: nazwisko, imiona,
numer PESEL, numer karty bibliotecznej/ELS i adres korespondencyjny. W celu umozliwienia
bibliotece wysytania informacji o realizacji zamdwien, przypomnien o zblizajgcym sie terminie
zwrotu wypozyczonych materiatéw i monitdw elektronicznych oraz kontaktu telefonicznego
czytelnik podaje swoj adres e-mail.

6. Administratorem danych osobowych uzytkownikéw bibliotek jest Uniwersytet im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@amu.edu.pl.

7. Dane s3g przetwarzane w celu umozliwienia korzystania ze zbioréw bibliotek — na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z 27.04.2016 r. i
umowy z administratorem w sprawie korzystania z bibliotek poznanskich instytucji
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naukowych bedacych Fundatorami Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych, tj.:
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, Politechniki Poznanskiej, Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu, Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego w
Poznaniu, Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu, Akademii Muzycznej im. Ignacego Jana
Paderewskiego w Poznaniu, Instytutu Chemii Bioorganicznej PAN w Poznaniu, Poznanskiego
Towarzystwa Przyjaciét Nauk, Biblioteki Raczyriskich. Odbiorcami danych s3: upowaznieni
pracownicy bibliotek, upowaznieni pracownicy PFBN, fundatorzy Fundacji i ich pracownicy w
zakresie niezbednym do $wiadczenia ustug bibliotecznych.
Podane przez uzytkownika dane osobowe przechowywane s przez okres zgodny z
przepisami prawa i niezbedny do wykonywania praw i obowigzkéw wynikajgcych ze
Swiadczonych na jego rzecz ustug. Uzytkownik ma prawo zgdania od administratora dostepu
do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Ma takze prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
ograniczy¢ zakres $wiadczonych przez biblioteke ustug.
Biblioteki aktywujg konta biblioteczne dla:

a. pracownikéw, doktorantéw i studentéw UAM;

b. pozostatych grup uzytkownikéw indywidualnych i instytucjonalnych — zgodnie ze

szczegbtowymi zasadami udostepniania poszczegdlnych bibliotek.

Aktywacji konta bibliotecznego dla grup uzytkownikéw instytucjonalnych dokonuje sie w
Bibliotece Uniwersyteckiej.
Uprawien wynikajgcych z posiadania konta bibliotecznego nie odstepuje sie osobom trzecim.
Uzytkownik biblioteki jest zobowigzany do niezwtocznego osobistego powiadomienia
biblioteki o zmianie adresu korespondencyjnego, kierunku i rodzaju studiéw, przynaleznosci
do wydziatu lub uczelni oraz utracie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej badZ Karty
Czytelnika. Biblioteka na podstawie zgtoszenia i stosownych dokumentéw dokonuje
aktualizacji danych lub wystawia duplikat karty.
Koszty wystawienia nowej karty i ponownej rejestracji oraz szkody powstate na skutek
zaniedbania obcigzajg wtasciciela konta.
Szczegbétowe zasady udostepniania poszczegélnych rodzajow zbioréw oraz korzystania z
urzadzen technicznych i pobieranych optat, okreslone zgodnie ze Statutem UAM, udostepnia
sie w bibliotekach.
Z licencjonowanych zasobdéw elektronicznych bibliotek korzysta¢ mozna zgodnie
z zamieszczonymi na stronie www Biblioteki Uniwersyteckiej ,Zasadami dostepu i korzystania
z zasobow elektronicznych bibliotek UAM”. Korzystanie z zasobdéw elektronicznych mozliwe
jest zaréwno na stanowiskach komputerowych w bibliotekach, jak i zdalnie.

Udostepnianie w czytelniach

Do korzystania ze zbioréw w czytelniach uprawnieni sg wszyscy zainteresowani na podstawie
aktualnej karty bibliotecznej lub biletu jednodniowego.

Po wejsciu do czytelni nalezy pozostawi¢ u dyzurnego bibliotekarza aktualng karte
biblioteczng lub bilet jednodniowy; w przypadku Karty Czytelnika i biletu jednodniowego
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dodatkowo okaza¢ dokument ze zdjeciem, potwierdzajgcy tozsamosé. Nalezy rowniez zgtosic
wnoszone ze sobg ksigzki.

Zbiory bibliotek udostepniane sg czytelnikom w wolnym dostepie, z magazynu po uprzednim
zamoéwieniu lub sprowadzane przez wypozyczalnie miedzybiblioteczng.

Na zyczenie czytelnika biblioteka rezerwuje dzieta zamdwione. Terminy rezerwacji okreslajg
zasady udostepniania zbiorow ustalone przez poszczegdlne biblioteki systemu. Ksigzek z
ksiegozbioréw podrecznych czytelni nie rezerwuije sie.

Nie udostepnia sie oryginatow dziet zmikrofilmowanych i zdigitalizowanych.

Wypozyczenia na zewnatrz
Prawo wypozyczania na zewnatrz ze zbioréw bibliotek posiadaja:
a. pracownicy, doktoranci i studenci UAM;
b. inne osoby, na podstawie szczegdtowych zasad udostepniania zbioréw ustalonych
przez poszczegdlne biblioteki.
Na zewnatrz nie wypozycza sie dziet wyznaczonych przez biblioteki, w tym:
a. zbiordw specjalnych;
b. zbiorow nalezgcych do Narodowego Zasobu Bibliotecznego oraz Regionalnego
Zasobu Bibliotecznego (dawny NZB);
dziet znajdujgcych sie w ksiegozbiorach podrecznych;
gazet i czasopism;
dziet prezencyjnych;
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oryginatow dziet zmikrofilmowanych i zdigitalizowanych;

g. zbioréw wydzielonych ze wzgledu na date wydania.
Zamawianie i rezerwacja materiatéw bibliotecznych odbywa sie drogg elektroniczng z
katalogu online lub tradycyjnie z katalogu kartkowego.
Wypozyczenia na zewnatrz rejestruje sie wytgcznie komputerowo na podstawie kodu
paskowego ksigzki oraz karty bibliotecznej.
Po zarejestrowaniu wypozyczen lub zwrocie materiatdw bibliotecznych czytelnik winien
sprawdzi¢ stan swojego konta i zgtosi¢ ewentualne uwagi przed opuszczeniem biblioteki.
Biblioteka w uzasadnionych przypadkach ma prawo wymagaé zwrotu wypozyczonych dziet
przed uptywem regulaminowego terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy
termin zwrotu.
Czytelnicy dokonujg prolongaty terminu zwrotu przez katalog online lub w bibliotece za
okazaniem wypozyczonego dzieta.
Wszyscy czytelnicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu materiatow bibliotecznych. Za
przekroczenie daty zwrotu biblioteki pobierajg opfate naliczang za kazdy dziert opdzZnienia.
Czytelnikom, ktérzy przy zapisie podali bibliotece swoéj adres e-mail i wyrazili na to zgode,
wysylane sg pomocnicze przypomnienia e-mailowe o zblizajagcym sie terminie zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.
Catkowita odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot materiatdw wypozyczonych ponosi
czytelnik. Ewentualne zaktécenia w dostarczaniu przypomnien nie zwalniajg czytelnika od
optat za nieterminowy zwrot wypozyczonych dziet.
Osobom zalegajgcym ze zwrotem materiatéw bibliotecznych lub z nieuregulowanymi
optatami za nieterminowy zwrot biblioteka wysyta monity elektroniczne lub tradycyjne. Za





33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

wystanie monitu pocztyg tradycyjng czytelnicy ponoszg optate wediug obowigzujgcego w
bibliotece wykazu optat, ptatng przy zwrocie ksigzek.

Uchylanie sie od zwrotu dziet monitowanych przez okres dtuzszy niz 21 dni oraz zalegte
optaty za nieterminowy zwrot powodujg zawieszenie czytelnika w prawach do korzystania z
tradycyjnych i elektronicznych ustug, z mozliwoscig skierowania sprawy na droge prawna.
Poswiadczenie braku zalegtosci wobec bibliotek, wspdtpracujgcych w ramach Poznanskiej
Fundacji Bibliotek Naukowych, na kartach obiegowych mozna uzyska¢ w dowolnej bibliotece.
Poswiadczenia wydawane sg pracownikom, doktorantom i studentom UAM na podstawie
karty bibliotecznej lub dowodu osobistego.

Wypozyczanie miedzybiblioteczne zamiejscowe

Biblioteki umozliwiajg swoim czytelnikom korzystanie z wypozyczen miedzybibliotecznych
zamiejscowych. Warunkiem korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych zamiejscowych
jest aktualna karta biblioteczna oraz brak zobowigzan wobec bibliotek systemu.

Czytelnicy z UAM zobowigzani sg pokry¢ dodatkowe koszty sprowadzenia materiatow
bibliotecznych w ramach wypozyczenia miedzybibliotecznego zamiejscowego, na podstawie
faktur wystawionych przez biblioteke wysytajgca lub do udziatu w kosztach ich sprowadzenia
oraz do uiszczenia optaty za przesytki pocztowe, w przypadku nieskorzystania ze
sprowadzonych publikacji.

Czytelnicy spoza UAM zobowigzani sg pokry¢ koszty sprowadzenia materiatéw bibliotecznych
w ramach wypozyczenia miedzybibliotecznego zamiejscowego zgodnie z Wykazem optat
Biblioteki Uniwersyteckiej.

Biblioteki udostepniajg materiaty ze swoich zbioréw innym bibliotekom (,biblioteka
zamawiajgca”) w formie bezzwrotnej kopii lub oryginatu. Biblioteka zamawiajgca ponosi
catkowity odpowiedzialnos¢ za wypozyczone materiaty.

Biblioteka zamawiajgca moze udostepniac oryginaty wypozyczonych materiatéw wytacznie na
miejscu.

Okres wypozyczenia oryginatu wyznacza biblioteka udostepniajgca. W uzasadnionych
przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony na wniosek biblioteki zamawiajacej.

Biblioteka zamawiajaca jest zobowigzana zwrdéci¢ zamawiane oryginaty w terminie, wiasciwie
opakowang przesytka wartosciowa lub polecona.

Biblioteki udostepniajg bibliotekom zamawiajgcym wydruki artykutéw z posiadanych
zasobow elektronicznych, jesli umowa licencyjna nie stanowi inaczej.

W razie przekroczenia przepisdOw niniejszego Regulaminu biblioteka zamawiajgca okresowo
traci prawo do korzystania ze zbioréw bibliotek w drodze wypozyczenia
miedzybibliotecznego zamiejscowego. Termin utraty praw okresla biblioteka udostepniajaca.

Depozyty

W ramach systemu biblioteczno-informacyjnego, w uzasadnionych przypadkach, istnieje
mozliwo$¢ uzyczania okreslonych wydawnictw ciggtych lub seryjnych innym bibliotekom,
wchodzacym w skfad systemu biblioteczno-informacyjnego UAM, na zasadzie umoéw
depozytowych.
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Zobowigzania i odpowiedzialnos¢ uzytkownikow

Korzystajgcy z bibliotek sg zobowigzani przestrzega¢ postanowien niniejszego Regulaminu
oraz ustalonych w nich zasad, w szczegdlnosci szanowaé wypozyczone dzieta i mienie
bibliotek.

Nieprzestrzeganie obowigzujgcych w bibliotekach przepiséw, a takze wynoszenie zbioréw,
przedmiotdéw i urzadzen bedacych wtasnoscig bibliotek poza ich teren, bez uprzedniego
dopetnienia obowigzujgcych formalnosci, jest zakazane i moze skutkowac zawieszeniem
uzytkownika w prawach do korzystania z tradycyjnych i elektronicznych ustug bibliotek, z
mozliwoscig skierowania sprawy na droge prawna.

Korzystajgcy z czytelni pozostawiajg w szatni wierzchnig odziez, parasole, teczki, wieksze
torebki. Dyzurny bibliotekarz ma prawo odmdéwi¢ wpuszczenia do czytelni oséb
nieprzestrzegajgcych wyzej wymienionych zasad. W razie wniesienia do czytelni torby,
dyzurny bibliotekarz moze poprosi¢ czytelnika o pokazanie jej zawartosci przed opuszczeniem
czytelni.

a. Do przechowywania rzeczy osobistych biblioteki mogg udostepniaé zamykane szafki,
ktorych zawarto$é musi zosta¢ oprdzniona przez uzytkownika do godziny zamkniecia
biblioteki. W przypadku zajmowania szafki po zamknieciu biblioteki, w celu
zachowania bezpieczenstwa obiektu, biblioteka zastrzega sobie prawo do
komisyjnego otwarcia szafki i obcigzenia uzytkownika optatg za wymiane zamka, w
wysokosci zgodnej z aktualnym wykazem optat w danej bibliotece. Zawartos¢ szafki
zostanie zdeponowana u kierownika biblioteki (kierownika Oddziatu Udostepniania
BU). Osoba odbierajgca rzeczy musi je doktadnie opisac i potwierdzi¢ ich odbiér w
protokole otwarcia szafki.

W czytelniach oraz w Informatorium BU obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkéw oraz

palenia tytoniu i e-papierosow. Przed wejsciem do czytelni i Informatorium BU nalezy

wyciszy¢ telefony komérkowe.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie wypozyczonego dzieta

oraz za wszelkie jego uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie.

W razie zagubienia lub zniszczenia dzieta czytelnik w uzgodnieniu z kierownikiem biblioteki

(kierownikiem Oddziatu Udostepniania BU) jest zobowigzany dostarczy¢ identyczny

egzemplarz lub oprawiong, dwustronng kopie reprograficzng zagubionego dzieta (z

zachowaniem formatu oryginatu) albo przekazaé¢ inne dzieta wartosciowe dla bibliotek,

zgodnie z wtasciwymi zasadami polityki gromadzenia zbioréw.

Przy ocenie strat materialnych wyniktych z zagubienia lub zniszczenia materiatu

bibliotecznego bierze sie pod uwage cene rynkowa w zaleznosci od rzadkosci dzieta. Poprzez

uregulowania zobowigzan wobec biblioteki czytelnik nie nabywa prawa witasnosci

zniszczonego lub zagubionego obiektu.

Szczegétowe zasady udostepniania poszczegélnych bibliotek oraz biezace komunikaty

podawane sg do wiadomosci uzytkownikow.

Warunki udostepniania materiatéw bibliotecznych do celéw komercyjnych ustala

kazdorazowo dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej lub kierownik biblioteki systemu

biblioteczno-informacyjnego UAM w porozumieniu z dziekanem lub kierownikiem innej

jednostki nadrzedne;.

. Uwagi i wnioski dotyczgce dziatalnosci bibliotek mozna zgtaszaé bezposrednio, listownie lub
pocztg elektroniczng osobie kierujgcej dang jednostka.





DEKLARACIJA CZYTELNIKA BIBLIOTEK UAM W POZNANIU

NQZWIESKO: .ot ceeeeceseeeusssesnsssesns ssnsnsssssusssssnsssesesssesesssssenesssesssssensassessssssnessans
I IONIAS et e eeeseessaesssssssnsssassssnsssnesssnssssnssssssssnsssnssssesnss sassssssssssssnesssnns

Adres korespondencyjny:

NE PESEL: ... v nsnene Nr karty bibliotecznej/ELS: ... ecveeeeeeneecrenn.

Wyrazam zgode na wysytanie mi przez biblioteke informacji o realizacji zamowien, przypomnien o zblizajgcym sie terminie zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych oraz monitow elektronicznych i w tym celu podaje swoj adres e-mail.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Adres e-mail Data i podpis Czytelnika

Wyrazam zgode na otrzymywanie drogq e-mailowq informacji organizacyjnych i promocyjnych z biblioteki dot. szkolen,
konferencji i innych wydarzen o charakterze edukacyjno-kulturalnym.

Data i podpis Czytelnika

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza.

Data i podpis Czytelnika





KLAUZULA INFORMACYJNA DLA UZYTKOWNIKOW

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
informujemy, iz:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1,
61-712 Poznan,
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@amu.edu.pl,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu umozliwienia korzystania ze zbioréw biblioteki — na podstawie Art. 6 ust.
1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. i umowy tgczacej Panig/Pana z
administratorem w sprawie korzystania z bibliotek poznanskich instytucji naukowych bedgcych Fundatorami Poznanskiej
Fundacji Bibliotek Naukowych, tj.: Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, Politechniki Poznanskiej, Uniwersytetu
Przyrodniczego w Poznaniu, Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza
Piaseckiego w Poznaniu, Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu, Akademii Muzycznej im. Ignacego Jana Paderewskiego w
Poznaniu, Instytutu Chemii Bioorganicznej PAN w Poznaniu, Poznanskiego Towarzystwa Przyjaciét Nauk, Biblioteki
Raczynskich,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg:

a. upowaznieni pracownicy biblioteki,

b. upowaznieni pracownicy Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych,

c. fundatorzy Fundacji i ich pracownicy w zakresie niezbednym do Swiadczenia ustug w ramach zawartej z Panig/Panem

umowy,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres zgodny z przepisami prawa i niezbedny do wykonywania praw i
obowigzkéw wynikajgcych ze swiadczonych na Panstwa rzecz ustug,
posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie,
ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa,
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze ograniczyé¢ zakres $wiadczonych przez
biblioteke ustug.




mailto:iod@amu.edu.pl



ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIE) W POZNANIU

Zapis i aktualizacja konta bibliotecznego

Ze zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej (BU) korzysta sie na podstawie aktualnej karty
bibliotecznej (w postaci Elektronicznej Legitymacji Studenckiej lub Karty Czytelnika) albo
biletu jednodniowego.

Zapisu i aktualizacji konta mozna dokonywac¢ w wypozyczalni, Punkcie Informacyjnym oraz
zdalnie.

Warunkiem zatozenia konta w BU przez pracownikéw naukowych, doktorantéw i studentow
szkdt wyzszych zrzeszonych w Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych jest wczesniejsza
aktywacja konta w macierzystej uczelni.

Kazda karta biblioteczna wazna jest przez rok akademicki, a jej aktywnos$¢ wygasa 31
pazdziernika. Bilet jednodniowy wazny jest 48 godzin i moze by¢ wystawiony nie czesciej niz
raz na 6 miesiecy.

Koszt zapisu i aktualizacji konta bibliotecznego znajduje sie w Wykazie optat Biblioteki
Uniwersyteckiej.

Uzytkownicy, ktérzy przy zapisie do systemu biblioteczno-informacyjnego wyrazili zgode na
otrzymywanie drogg e-mailowg informacji organizacyjnych i promocyjnych z Biblioteki
Uniwersyteckiej, bedg powiadamiani o szkoleniach, konferencjach i innych wydarzeniach o
charakterze edukacyjno-kulturalnym.

Udostepnianie w czytelniach

Biblioteka Uniwersytecka udostepnia swoje zbiory w nastepujgcych czytelniach:
A. Czytelni Nauk Humanistycznych;

Czytelni Nauk Spotecznych;

Novej. Czytelni Komiksow i Gazet;

Czytelni Zbioréw Specjalnych i Regionalnych;

moow

Czytelni Bibliologicznej;

F. Czytelni Pracownikéw Nauki.
Do korzystania z czyteli A-E uprawnieni sg wszyscy uzytkownicy na podstawie aktualnej karty
bibliotecznej lub biletu jednodniowego.
Do korzystania z Czytelni Pracownikéw Nauki uprawnieni sg wytgcznie pracownicy naukowi.
W czytelniach udostepnia sie materiaty biblioteczne:

a. bezposrednio z ksiegozbioréw podrecznych;

b. zmagazynu BU i magazynéw zewnetrznych, po uprzednim zamdwieniu.
Ze wszystkich rodzajéw zbioréw specjalnych oraz Regionalnego Zasobu Bibliotecznego
(dawny NZB) korzysta¢ mozna wytgcznie na miejscu, w Czytelni Zbioréw Specjalnych i
Regionalnych.
Zbiory z magazynu do czytelni zamawia sie na zaktadkach lub zdalnie.
O zrealizowaniu zamoéwienia materiatu bibliotecznego do czytelni, w sposéb zdalny,
informuje wpis w Koncie czytelnika w zaktadce katalogu online i/lub e-mail.
Realizacja materiatéw bibliotecznych z magazynéw zewnetrznych odbywa sie we wskazany
dzien tygodnia.
Zrealizowane materiaty biblioteczne oczekujg na czytelnika przez 7 dni.

8





10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Materiaty zamawiane zdalnie do czytelni wprowadzane sg na konto czytelnika na 7 dni. Po
tym okresie bibliotekarz zwraca je do magazynu.
Na prosbe czytelnika bibliotekarz moze przedtuzyé okres korzystania z zamdwionych
materiatdw udostepnianych w czytelni.
Dzieta zamoéwione do czytelni wykorzystuje sie na jej terenie. Udostepnia sie je poza czytelnie
tylko do kopiowania na terenie Biblioteki lub wypozyczania w trybie wypozyczed nocnych.
Szczegdtowe zasady wypozyczen nocnych okreslajg punkty lll.d oraz lll.e.
Do kserografowania nie udostepnia sie:

a. wszystkich drukéw bedacych w ztym stanie zachowania;

b. gazet oprawionych;

c. drukéw zwartych i czasopism wydanych do roku 1953 (z wyjgtkiem drukéw bedacych

w dobrym stanie zachowania — do celéw badawczych i za zgodg kierownika Oddziatu
Udostepniania);

d. prac doktorskich.
W czytelniach wyposazonych w odpowiednie urzadzenia techniczne udostepnia sie zasoby
elektroniczne oraz dokumenty w formie zmikrofilmowanej (mikrofilmy, mikrofisze). Nie
udostepnia sie oryginatow dziet zmikrofilmowanych i zeskanowanych.
Odbitki kserograficzne z drukéw oraz wydruki z zasobdéw elektronicznych mozna wykonac
edptatnie na urzadzeniach znajdujgcych sie na terenie Biblioteki.
Mikrofilmy, odbitki z mikrofilméw i mikroform, wykonujg na zamédwienie wylacznie
pracownie Biblioteki.
Prace doktorskie w formie drukowanej, obronione na UAM do listopada 2009 roku,
udostepnia sie wytgcznie na miejscu, w czytelniach. Prace doktorskie w formie elektronicznej
przechowywane i udostepniane s w Repozytorium AMUR.
Korzystanie z aparatu cyfrowego do archiwizacji tresci materiatow bibliotecznych jest
mozliwe po zgtoszeniu tego faktu dyzurnemu bibliotekarzowi. Fotografowanie prac
doktorskich jest zabronione.

Wypozyczenia na zewnatrz

Do wypozyczania na zewnatrz Biblioteka Uniwersytecka udostepnia zbiory w trybie zwyktym,
specjalnym, kaucyjnym, rekomendacyjnym, nocnym i kaucyjnym nocnym.

Ksigzki opracowane w systemie bibliotecznym, a mozliwe do wypozyczania na zewnatrz,
zamawia sie poprzez katalog online.

Ksigzki nieopracowane w systemie bibliotecznym, a mozliwe do wypozyczania na zewnatrz,
zamawia sie do wypozyczalni na rewersach lub poprzez cyfrowy katalog kartkowy BU. Po
procedurze opracowania, trwajacej do 3 dni roboczych, odbiera sie je w wypozyczalni.
Bibliotekarz, na zyczenie czytelnika, wydaje wydruk wszystkich jego aktualnych wypozyczen.
Czytelnik moze osobiscie sprawdzi¢ stan swojego konta w katalogu online w zaktadce Konto
czytelnika.

Prawo wypozyczania ze zbioréw Biblioteki Uniwersyteckiej majg nastepujgce grupy
czytelnikow:





° pracownicy naukowi, ° studenci UAM;
doktoranci UAM; ° bibliotekarze, o nauczyciele akademicey
e  pracownicy naukowi, pracownicy niebedacy doktoranci i studenci ’
doktoranci PFBN; nauczycielami szkét wyzszych Poznania
GRUPA CZYTELNICZA | ¢ pracownicy naukowi: akademickimi UAM (spoza PFBN);
PAN, 1Z, IPN; (w tym emerytowani); _ ) ’
. . (] inne zainteresowane
o emerytowani . studenci PFBN; b
pracownicy naukowi e  bibliotekarze bibliotek 0soby
ww. uczelni i instytucji poznanskich
RODZAJ ZBIOROW tryb wypozyczenia/zasady udostepniania
Literatura piekna kaucyjne,
wydana po 1951 10 \z/\;vly/k;g/dni 10 \Z/\gly/k;g/dni rekomendacyjne/
roku ’ ’ 5vol./30 dni
Ksigzki .
siazki z magazynu specjalne/
wydane w latach 0vol365dni | T |
1918-1970 '
Ksigzki z magazynu kaucyjne,
wydane po roku 20 Vzc\;:/\;lgf:é dni 10 \Z/\;Vly/k;g/dni rekomendacyjne/
1970 ) ’ 5vol./30 dni
Ksiazki
S13zki . . kaucyjne,
z wypozyczalni zwykte/ zwykte/ rekomendacyine/
(za wyjatkiem 5vol./30 dni 10 vol./90 dni 5 vol./30 dni
prezencyjnych) )
Ksigzki prezencyjne nocne/ nocne/ |
z wypozyczalni 5vol./1 noc 5vol./1 noc
Ksiazki
S|a'zk| . nocne/ nocne/ kaucyjne nocne/
z ksiegozbiorow
3 5vol./1 noc 5vol./1 noc 1 vol./1 noc
podrecznych czyteln

lll. a. Tryb zwykty

1. Wypozyczanie i zwrot materiatow bibliotecznych w trybie zwyklym dokonywane sg w
wypozyczalni.
2. Osoby uprawnione do korzystania z wypozyczen w trybie zwyktym oraz szczegétowe zasady
udostepniania okresla punkt IIl. 6.
3. Do wypozyczania na zewnatrz w trybie zwyktym przeznaczone sa:
a. ksigzki z magazynu wydane po roku 1970;
b. ksigzki z magazynu z zakresu literatury pieknej wydane po roku 1951;
c. ksigzki z wypozyczalni — dostepne na miejscu bez zamawiania.
4. Odbioru zaméwionych materiatéw bibliotecznych mozna dokonywaé osobiscie lub przez
osobe upowazniong, ktdra powinna okazac karte biblioteczng osoby zamawiajace;j.

lil.b. Tryb specjalny

1. Wypozyczanie i zwrot materiatdw bibliotecznych w trybie specjalnym dokonywane sg w
wypozyczalni.

2. Osoby uprawnione do korzystania z wypozyczen w trybie specjalnym oraz szczegétowe
zasady udostepniania okresla punkt Ill. 6.

3. Do wypozyczania na zewnatrz w trybie specjalnym przeznaczone sg ksigzki z magazynu
wydane w latach 1918-1970.
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4.

Odbioru zaméwionych materiatéw bibliotecznych mozna dokonywaé osobiscie lub przez
osobe upowazniong, ktdra powinna okazac karte biblioteczng osoby zamawiajace;j.

lll.c. Tryb kaucyjny, rekomendacyjny

5.

Wypozyczanie i zwrot materiatéw bibliotecznych w trybie kaucyjnym lub rekomendacyjnym
dokonywane sg w Punkcie Informacyjnym lub wypozyczalni.
Osoby uprawnione do korzystania z wypozyczen w trybie kaucyjnym lub rekomendacyjnym
oraz szczegbétowe zasady udostepniania okresla punkt IIl. 6.
Do wypozyczania na zewnatrz w trybie kaucyjnym lub rekomendacyjnym przeznaczone sa:

a. ksigzki z magazynu wydane po roku 1970;

b. ksigzki z magazynu z zakresu literatury pieknej wydane po roku 1951;

c. ksigzki z wypozyczalni — dostepne na miejscu bez zamawiania.
Odbioru zamdwionych materiatéw bibliotecznych dokonuje sie osobiscie po wptaceniu
zwrotnej kaucji, ktérej wysokos¢ okresla bibliotekarz, biorgc pod uwage wartos¢ ksigzki oraz
liczbe egzemplarzy dostepnych w zbiorach Biblioteki, lub po okazaniu rekomendacji
podpisanej przez pracownika naukowego UAM, ktdrej formularz zamieszczony jest na stronie
www BU.
Po uptynieciu daty zwrotu materiatu bibliotecznego wypozyczanego w trybie kaucyjnym —
kaucja przechodzi na wtasnos¢ Biblioteki.

10. Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci zniszczonego lub zagubionego obiektu.

lll.d. Tryb nocny

1.

Wypozyczanie i zwrot materiatéw bibliotecznych w trybie nocnym dokonywane sg w Punkcie
Informacyjnym lub wypozyczalni.
Osoby uprawnione do korzystania z wypozyczen w trybie nocnym oraz szczegétowe zasady
udostepniania okresla punkt IIl. 6.
Do wypozyczania na zewnatrz w trybie nocnym przeznaczone s3:

a. ksigzki z ksiegozbioréw czytelh — dostepne bezposrednio w czytelniach;

b. ksigzki prezencyjne z magazynu o przeznaczeniu ,Do korzystania w czytelni”;

c. ksigzki prezencyjne z wypozyczalni o przeznaczeniu ,Do korzystania na miejscu w

wypozyczalni” — dostepne bezposrednio w wypozyczalni bez zamawiania.

Do wypozyczania w trybie nocnym nie udostepnia sie czasopism, dziet rzadkich
i kosztownych. W kwestiach watpliwych ostateczng decyzje o udostepnieniu ksigzki
podejmuje dyzurny bibliotekarz.
Wypozyczanie w trybie nocnym mozliwe jest przez caty tydzied na pdt godziny przed
regulaminowym zamknieciem czytelni lub wypozyczalni, a zwrot nastepnego dnia w Punkcie
Informacyjnym lub wypozyczalni, do godziny regulaminowego otwarcia czyteln i
wypozyczalni.
W trybie nocnym system komputerowy nalicza kare za kazdg rozpoczetg godzine opdznienia
zwrotu materiatu bibliotecznego wedtug Wykazu opfat Biblioteki Uniwersyteckiej.

lil.e. Tryb kaucyjny nocny

1.

Wypozyczanie i zwrot materiatow bibliotecznych w trybie kaucyjnym nocnym dokonywane sg
w czytelni.
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Osoby uprawnione do korzystania z wypozyczen w trybie kaucyjnym nocnym oraz
szczegbdtowe zasady udostepniania okresla punkt lll. 6.
Do wypozyczania na zewnatrz w trybie kaucyjnym nocnym przeznaczone sa:

a. ksigzki z ksiegozbioréw czytel — dostepne bezposrednio w czytelniach;

b. ksigzki prezencyjne z magazynu o przeznaczeniu , Do korzystania w czytelni”.
Do wypozyczania w trybie kaucyjnym nocnym nie udostepnia sie czasopism, dziet rzadkich
i kosztownych. W kwestiach watpliwych ostateczng decyzje o udostepnieniu ksigzki
podejmuje dyzurny bibliotekarz.
Wypozyczenia materiatéw bibliotecznych dokonuje sie osobiscie po wptaceniu zwrotnej
kaucji, ktérej wysokos¢ okresla bibliotekarz, biorgc pod uwage wartos¢ ksigzki oraz liczbe
egzemplarzy dostepnych w zbiorach Biblioteki.
Wypozyczanie w trybie kaucyjnym nocnym mozliwe jest przez caty tydzien na pét godziny
przed regulaminowym zamknieciem czytelni, a zwrot — nastepnego dnia w Punkcie
Informacyjnym lub czytelni, do godziny regulaminowego otwarcia czyteln.
Po uptynieciu daty zwrotu materiatu bibliotecznego wypozyczanego w trybie kaucyjnym —
kaucja przechodzi na wtasnos¢ Biblioteki.
Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci zniszczonego lub zagubionego obiektu.

Zwroty materiatow bibliotecznych

Wszyscy czytelnicy sg zobowigzani do terminowego zwrotu materiatdw bibliotecznych. Za
przekroczenie daty zwrotu kazdego woluminu w trybie zwyktym, specjalnym i kaucyjnym
Biblioteka Uniwersytecka pobiera optate naliczang za kazdy dzien zwtoki. Sposdb naliczania
optaty za nieterminowy zwrot materiatu bibliotecznego wypozyczanego w trybie nocnym
okresla punkt 111.d.6.

Biblioteka nie pobiera optaty za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych w dniach
zamkniecia wypozyczalni.

Zwrotu materiatéw bibliotecznych oraz regulowania optat za nieterminowy zwrot materiatow
bibliotecznych mozna dokonywac¢ osobiscie lub przez osobe upowazniong, ktéra powinna
okazac karte biblioteczng osoby zamawiajace;j.

Czytelnikom, ktérzy przy zapisie podali swdj adres e-mail i wyrazili na to zgode, wysytane sg
pomocnicze przypomnienia e-mailowe, informujagce o zblizajagcej sie dacie zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych na 7 oraz na 3 dni przed wyznaczonym terminem.

Ustuga zamdwien elektronicznych

Ustuga zdalnych zamdwien dostepna jest dla czytelnikdéw posiadajacych aktywne konto
biblioteczne oraz uprawnienia do wypozyczania.

O mozliwosci zamoéwienia  ksigzki z magazynu Swiadczy aktywny  przycisk
»~Zamow/zarezerwuj” przy pozycji.

O zrealizowaniu zamoéwienia czytelnik informowany jest w zaktadce Konto czytelnika
katalogu online i/lub e-mail.

Zamoéwiona ksigzka oczekuje na odbiér 7 dni. Po tym czasie zamdwienie jest automatycznie
anulowane, a ksigzka zwracana do magazynu.
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VI.

VII.

VIII.

Ustuga prolongat terminu zwrotu
Czytelnicy moga przedtuzyé okres wypozyczenia ksigzek zdalnie — w katalogu online w
wykazie wypozyczen Konta czytelnika lub bezposrednio w wypozyczalni, po okazaniu ksigzek.
Nie ma mozliwosci prolongat telefonicznych.
Zasady prolongat terminu zwrotu:
a. pozycje wypozyczone w trybie zwyktym i specjalnym — dwie prolongaty po 30 dni
kazda;
b. pozycje wypozyczone w trybie nocnym, kaucyjnym, rekomendacyjnym i kaucyjnym
nocnym — bez mozliwosci prolongaty.
Przedtuzenie okresu wypozyczenia mozliwe jest w okresie 7 dni przed datg zwrotu.
Warunkiem dokonania prolongaty egzemplarza jest:
a. brak blokad finansowych na koncie czytelnika;
b. brak wczesniejszej rezerwacji egzemplarza przez innego uzytkownika.

Ustuga rezerwacji elektronicznych

Egzemplarze aktualnie wypozyczone mozna rezerwowac elektronicznie.

O mozliwosci zarezerwowania ksigzki wypozyczonej $wiadczy aktywny przycisk
»,Zamow/zarezerwuj” umieszczony przy pozycji (w okresie 14 dni przed datg zwrotu).
Zwrocona ksigzka oczekuje na odbiér przez 7 dni. Po tym czasie rezerwacja jest
automatycznie anulowana.

Czytelnik nie moze rezerwowac egzemplarzy, ktére aktualnie wypozycza.

Karty obiegowe

Biblioteka Uniwersytecka moze poswiadczy¢ na kartach obiegowych brak zalegtosci wobec
wszystkich bibliotek wydziatowych UAM oraz bibliotek, wspotpracujgcych w ramach
Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych.

Poswiadczenia wydawane sg pracownikom, doktorantom i studentom UAM na podstawie
karty bibliotecznej lub dowodu osobistego.

Czytelnik ma mozliwos¢ wyznaczenia osoby, ktora odbierze w jego imieniu poswiadczenie na
karcie obiegowej. Osoba ta przedstawia stosowne upowaznienie na piSmie.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

Biblioteka Uniwersytecka umozliwia korzystanie dla celéw naukowych ze zbioréw innych
bibliotek krajowych i zagranicznych, z wytgczeniem bibliotek miasta Poznania, drogg
wypozyczen miedzybibliotecznych.

Prawo korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych posiadajg wszyscy czytelnicy, z
wyjatkiem oséb korzystajgcych ze zbioréw BU na podstawie biletu jednodniowego.
Warunkiem sprowadzenia materiatéw bibliotecznych z innej biblioteki krajowej jest
uprzednie stwierdzenie, ze nie sg one dostepne w zadnej bibliotece w Poznaniu, za$ z
biblioteki zagranicznej — brak ich dostepnosci w zasobach bibliotek polskich.

Korzystanie z zasobdw elektronicznych i sieci komputerowej Biblioteki Uniwersyteckiej

Z zasobow elektronicznych Biblioteki korzysta¢ mozna zgodnie z ,Zasadami dostepu i
korzystania z zasobdw elektronicznych bibliotek UAM”.
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Xl.

Xll.

Do korzystania z elektronicznych Zréodet informacji w sposdéb zdalny upowaznieni s3
pracownicy, doktoranci i studenci UAM. Pozostali uzytkownicy mogg korzystac z e-zasobdéw —
zgodnie z zasadami licencyjnymi — na miejscu, w BU.

Z sieci komputerowe] Biblioteki Uniwersyteckiej korzystaé mozna zgodnie z ,Zasadami
korzystania z sieci komputerowej Biblioteki Uniwersyteckiej w Poznaniu”.

Ztamanie zasad okreslonych w punkcie X.1 skutkowaé moze czasowym badZz catkowitym
zablokowaniem uzytkownikowi dostepu do sieci komputerowej Biblioteki Uniwersyteckiej.

Korzystanie z ustug Oddziatu Informacji i Transferu Wiedzy

Biblioteka sporzgdza kwerendy bibliograficzne dla pracownikéw naukowych.

Kwerendy dla pracownikéw naukowych UAM, za wyjatkiem prac wykonywanych w ramach
grantéw, wykonywane sg nieodptatnie. Optata za sporzadzanie kwerend dla pozostatych
pracownikéw naukowych okreslana jest wedtug obowigzujagcego Wykazu optat Biblioteki
Uniwersyteckiej.

Biblioteka udziela uzytkownikom — w Informatorium badz zdalnie, na platformie ustug online
— nieodptatnej informacji katalogowej oraz weryfikuje dane bibliograficzne pozycji
znajdujacych sie w jej zbiorach.

Biblioteka przeprowadza nieodpfatne szkolenia indywidualne dla uzytkownikéw z zakresu
elektronicznych Zrédet informacji. Warunkiem przeprowadzenia szkolenia jest uprzednia
rezerwacja terminu w Oddziale Informacji i Transferu Wiedzy.

Biblioteka przeprowadza nieodpfatne szkolenia grupowe z zakresu elektronicznych Zrédet
informacji dla pracownikéw naukowych i doktorantéw studiéw dziennych UAM. Warunkiem
przeprowadzenia szkolenia jest uprzednia rezerwacja terminu w Oddziale Informacji i
Transferu Wiedzy.

Postanowienia koricowe

Wobec uzytkownikéw naruszajgcych Regulamin oraz zasady korzystania z BU mozna
zastosowac sankcje w postaci czasowego lub catkowitego pozbawienia prawa do korzystania
z jej zasobdw i ustug.

a. W przypadku nieprzestrzegania przez czytelnika zasad Biblioteka moze dwukrotnie
wystosowac wobec niego upomnienie pisemne.

b. Upomnienie, w 2 egzemplarzach, podpisane przez dyzurnego bibliotekarza oraz
czytelnika, w obecnosci drugiego pracownika BU, otrzymuje czytelnik i do
wiadomosci kierownik Oddziatu Udostepniania.

c. Trzecie upomnienie pisemne skutkuje czasowym lub catkowitym pozbawieniem
prawa do korzystania z Biblioteki.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami znajdujg zastosowanie odpowiednie

przepisy ,Regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu” badz Statutu UAM.
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ZASADY KORZYSTANIA Z SIECI KOMPUTEROWE)J BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ W POZNANIU

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Sie¢ komputerowa Biblioteki Uniwersyteckiej w Poznaniu (zwana dalej SKBU) obejmuje
serwery, stacje robocze, peryferia i urzadzenia sieciowe. Jest cze$cig uniwersyteckiej sieci
komputerowej AMU-NET administrowanej przez Centrum Zarzadzania Infrastrukturg
i Projektami Informatycznymi Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza.

SKBU stuzy wszystkim osobom uprawnionym do korzystania ze zbioréw Biblioteki
Uniwersyteckiej.

SKBU przeznaczona jest wyfacznie do celdw stuzbowych i naukowych. Wszyscy jej
uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania prawa i zasad spotecznych.

4. Niedozwolone jest korzystanie z sieci komputerowej w celach:

5.

a. naruszenia dobrego imienia UAM,;
b. prowadzenia agitacji politycznej, religijnej, itp.;
c. pobierania i rozpowszechniania materiatdw o tresciach pornograficznych,
rasistowskich itp.;
komercyjnych;
uzyskania nieautoryzowanego dostepu do zasobdw chronionych;
f. naruszania zabezpieczen innych sieci komputerowych i rozpowszechniania
wiruséw komputerowych.
Wobec o0séb naruszajgcych zasady wymienione w pkt 1.4 moze by¢ wszczete
postepowanie wynikajgce z odpowiednich przepiséw o odpowiedzialnosci stuzbowej,
dyscyplinarnej, cywilnej lub karnej.

PRAWA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA

1.

Obowiazki administratora SKBU petnig pracownicy Oddziatu Informatyzacji Biblioteki
Uniwersyteckiej.
Do obowigzkéw administratora SKBU nalezy:

a. koordynacja dziatann majacych na celu zapewnienie poprawnosci funkcjonowania
urzadzen i systemow;
wspotpraca z administratorami sieci AMU-NET;
c. zgtaszanie dyrekcji Biblioteki probleméw zwigzanych z prawidiowym
funkcjonowaniem sieci wraz z propozycjami ich rozwigzania;
d. opracowywanie i realizowanie planu rozbudowy sieci i ustug sieciowych.
Osoby petnigce funkcje administratora, majgce dostep do informacji stuzbowych, danych
osobowych innych uzytkownikéw sieci badz innych informacji poufnych, zobowigzane s3
do zachowania ich w tajemnicy.
Administrator ma prawo do:
a. limitowania wielkosci udostepnianych zasobdw;
b. modyfikowania i usuwania danych przechowywanych na stacjach roboczych
i serwerach (w porozumieniu z uzytkownikiem komputera);
c. monitorowania wykorzystania stacji roboczej po uprzednim zawiadomieniu
uzytkownika komputera;
d. zgtaszania obserwowanych naruszen regulaminu do wifasciwego kierownika
agendy bibliotecznej;
e. zablokowania uzytkownikowi BU dostepu do sieci komputerowej w przypadku
naruszania niniejszych zasad.
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PRAWA | OBOWIAZKI PRACOWNIKOW BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ

1.

Osoby majace, z racji petnionej funkcji, dostep do informacji stuzbowych, danych
osobowych innych uzytkownikdw sieci bgdz innych informacji poufnych zobowigzane sa
do zachowania ich w tajemnicy.

Do obowigzkéw pracownika nalezy ochrona przyznanego mu konta uzytkownika
(identyfikowanego przez login i hasto). Danych identyfikacyjnych do konta uzytkownika
nie nalezy udostepniaé osobom trzecim. Odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody
wynikajgce z ich udostepnienia ponosi witasciciel konta.

Odpowiedzialnos¢ za powierzony sprzet komputerowy, zgodnie z Art. 211 pkt 3 Kodeksu
Pracy, spoczywa na jego uzytkowniku.

Instalacji dodatkowego oprogramowania lub podtgczania nowego urzadzenia do
przewodowej sieci komputerowej dokonuje wytgcznie Administrator. Pracownicy, ktérzy
chcieliby uzyskac rozszerzone uprawnienia do swojego komputera, powinni wystgpi¢ do
Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej z pisemng prosbg o zgode. Jej uzyskanie oznacza
automatyczne przejecie odpowiedzialnosci za instalowane przez siebie programy.
Wszelkie problemy ze sprzetem badz oprogramowaniem nalezy bezwzglednie zgtaszaé
pracownikom Oddziatu Informatyzacji BU.

PRAWA | OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ

1.

Uzytkownicy Biblioteki Uniwersyteckiej majg prawo do:

a. korzystania z komputerdw przeznaczonych dla uzytkownikéw BU;

b. korzystania ze zrédet elektronicznych, zgodnie z ,Zasadami dostepu i korzystania
z zasobow elektronicznych bibliotek UAM”;

c. pracy na wtasnych komputerach przenosnych przy wykorzystaniu sieci
bezprzewodowej EDUROAM,;

d. nagrywania plikdw na wtasne nosniki danych;

e. dokonywania wydrukéw ze zbioréw Biblioteki lub internetu (z wytaczeniem
zbioréw chronionych prawami autorskimi), uiszczajgc optate wg Wykazu optat
Biblioteki Uniwersyteckiej.

Zabronione jest:

a. podtaczanie prywatnych komputeréw do sieci przewodowej;
b. prowadzenie dziatan powodujgcych uszkodzenie elementéw sprzetowych,
oprogramowania badz dezorganizacje pracy SKBU;
c. kopiowanie programoéw bedacych wtasnoscig BU;
podejmowanie préb tamania istniejgcych zabezpieczern SKBU, prowadzenie
dziatan majacych na celu deszyfracje hasta, podstuchiwanie lub przechwytywanie
informacji przeptywajacej w sieci;
e. rozsytanie masowej poczty (spamu) i obszernych zatgcznikow;
f. wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji elementéw SKBU;
g. instalowanie programow.
Wszelkie zaktdcenia w dziataniu komputera nalezy bezzwitocznie zgtosi¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi.
Bibliotekarz dyzurny ma prawo monitorowaé prace wykonywang przez uzytkownika
i przerwac jg w przypadku ztamania zasad korzystania z SKBU.
Po stwierdzeniu faktu wymienionego w punkcie IV.4, pracownicy BU majg prawo zgdac
od czytelnika natychmiastowego opuszczenia stanowiska komputerowego.
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W przypadku, gdy naruszenie niniejszych zasad spowodowato straty materialne, catkowitg
odpowiedzialno$¢ ponosi uzytkownik, zgodnie z wtasciwymi przepisami Kodeksu Cywilnego
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ZASADY DOSTEPU | KORZYSTANIA Z ZASOBOW ELEKTRONICZNYCH BIBLIOTEK UAM

Korzystanie ze zrédet elektronicznych bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego UAM
oznacza zaakceptowanie niniejszych zasad.

Prawo dostepu do licencjonowanych zasobow elektronicznych bibliotek majg wylacznie
pracownicy, doktoranci i studenci UAM posiadajgcy aktualne konto biblioteczne.
Zalogowanie nastepuje po podaniu numeru karty bibliotecznej lub ELS oraz hasta.
Poczatkowe hasto to 2 cyfry miesigca urodzenia i 2 cyfry dnia urodzenia. Hasto mozna
zmienié zdalnie w ustawieniach konta czytelnika lub osobiscie w bibliotece.

W przypadku probleméw z logowaniem nalezy sprawdzic:

a. czy konto biblioteczne jest wazne; jezeli nie, nalezy skontaktowac sie z biblioteka;

b. czy dane (np. numer karty bibliotecznej) zapisane w systemie bibliotecznym sg aktualne.

Dozwolone jest:

a. wykonanie pojedynczej kopii artykutu na nosniku elektronicznym lub jego wydrukowanie
jedynie do celéw dydaktycznych i badan naukowych;

b. tworzenie indywidualnych kolekcji dokumentéw potrzebnych do prowadzonych przez
dang osobe badan, w tym ich drukowanie i zapisywanie na nosniku elektronicznym.
Kolekcje te mozna tworzy¢ tylko na czas prowadzonych zajeé¢ dydaktycznych i badan
naukowych.

Zabrania sie:

a. masowego tworzenia elektronicznych i drukowanych kopii artykutéw i czasopism oraz
przechowywanie ich bez potrzeby podyktowanej prowadzonymi obecnie badaniami;

b. redystrybucji czasopism i artykutéw oraz ich czesci osobom trzecim (nieuprawnionym
uzytkownikom) w jakiejkolwiek formie, za optatg lub nieodptatnie. Wyjatek stanowi
wymiana miedzybiblioteczna (tylko w formie drukowanej lub faksu) i naukowa pomiedzy
naukowcami, jezeli nie ma ona charakteru systematycznej wspotpracy;

c. publikacji fragmentow artykutéw i ich przedruk w formie oryginalnej, czy to zmienionej, z
pominieciem podania zrddta i praw autorskich;

d. udzielania osobom trzecim (nieuprawnionym uzytkownikom) dostepu do zasobdw
elektronicznych, poprzez udostepnienie komputera (przy autoryzacji przez adres IP), czy
poprzez udostepnienie loginu i hasta (przy autoryzacji zdalnej);

e. wykorzystywanie przez pracownikow i studentéw licencjonowanych zasobdéw
elektronicznych bibliotek UAM do dziatalnosci komercyjnej (innej niz naukowa).
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WYKAZ OPLAT POBIERANYCH W BIBLIOTECE WYDZIALU CHEMII

cena
Zapis i aktualizacja konta bibliotecznego dla pracownikéw, 12 zt
doktorantéw i studentéw UAM, uprawniajacy do wypozyczania na

zewnatrz (na rok akademicki)

Duplikat karty bibliotecznej 12 zt
Kara za nieterminowy zwrot materiatu bibliotecznego 0,30 zt
za 1 dzien, za kazdy wypozyczony tom

Kara za nieterminowy zwrot materiatu bibliotecznego 2zt

wypozyczanego w trybie ,,wypozyczenie krétkoterminowe” z
wypozyczalni i magazynu w bibliotekach wydziatowych
za 1 dzien, za kazdy wypozyczony tom**

Optata za zgubiony lub zniszczony materiat biblioteczny

wg zasad okreslonych
przez biblioteki UAM







UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UM

Zarzadzenie nr 250/2017/2018
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 7 wrzesnia 2018 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z systemu biblioteczno-

informacyjnego

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 - j. t.) oraz § 58 ust. 1 i § 59 Statutu UAM zarzadza sie,

co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie nr 157/2009/2010 Rektora Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu z dnia 1 lipca 2010 roku w sprawie wprowadzenia
regulaminu okreslajgcego szczegdtowe zasady korzystania z systemu biblioteczno-

informacyjnego Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor

Prof. UAM dr hab. Andrzej LesicKi

ul. H. Wieniawskiego 1, Collegium Minus, 61-712 Poznan
NIP 777 00 06 350, REGON 000001293

tel. +48 61 829 43 08, fax. +48 61 829 44 44
rectorof@amu.edu.pl

www.amu.edu.pl






ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
w Bibliotece Wydziatu Chemii

l. Prawo wypozyczenia na zewnatrz maja:

1. Pracownicy naukowi WCH
150 vol. na 730 dni z mozliwoscig dwukrotnej prolongaty elektronicznej

2. Doktoranci i studenci WCH
10 vol. na 120 dni z mozliwoscig dwukrotnej prolongaty elektronicznej na 30 dni
3 vol. do 5 dni bez mozliwosci prolongaty (egzemplarze z adnotacja: ,wypozyczenia
krotkoterminowe”)

3. Inni pracownicy WCH
5 vol. na 30 dni z mozliwoscig dwukrotnej prolongaty elektronicznej na 30 dni
3 vol. do 5 dni bez mozliwosci prolongaty (egzemplarze z adnotacja: ,wypozyczenia
krotkoterminowe”)

4. Studenci studiow podyplomowych WCH
3 vol. na 30 dni bez mozliwosci prolongaty elektronicznej
3 vol. do 5 dni bez mozliwosci prolongaty (egzemplarze z adnotacja: ,wypozyczenia
krotkoterminowe”)

5. Studenci wielu wydziatéw (nie bedacych studentami WCH)
3 vol. na 120 dni z mozliwoscig dwukrotnej prolongaty elektronicznej na 30 dni
3 vol. do 5 dni bez mozliwosci prolongaty (egzemplarze z adnotacjg: ,,wypozyczenia
krotkoterminowe”)

6. Studenci Mostu i in. Programéow WCH
3 vol. na 30 dni bez mozliwosci prolongaty elektronicznej

7. Wszyscy pozostali uzytkownicy, uprawnieni do wypozyczania na zewnatrz
spoza Wydziatu (z wyznaczonego ksiegozbioru biblioteki)
- pracownicy naukowi UAM:
5 vol. do 30 dni, bez mozliwosci prolongaty
- studenci, doktoranci i inni pracownicy UAM:
3 vol. do 30 dni, bez mozliwosci prolongaty elektronicznej.

Il. Zwypoiyczen miedzybibliotecznych (z terenu Polski) dla celéw naukowych
i dydaktycznych mogg korzystac: pracownicy, doktoranci i magistranci Wydziatu
Chemii
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Zasady korzystania z sieci komputerowej
Biblioteki Uniwersyteckiej

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Sie¢ komputerowa Biblioteki Uniwersyteckiej w Poznaniu (zwana dalej SKBU) obejmuje
serwery, stacje robocze, peryferia i urzgdzenia sieciowe. Jest czescig uniwersyteckiej sieci
komputerowej AMU-NET administrowanej przez Centrum Zarzadzania Infrastrukturg i
Projektami Informatycznymi Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza.

2. SKBU stuzy wszystkim osobom uprawnionym do korzystania ze zbioréw Biblioteki
Uniwersyteckiej.

3. SKBU przeznaczona jest wytgcznie do celéw stuzbowych i naukowych. Wszyscy jej
uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania prawa i zasad spotecznych.

4. Niedozwolone jest korzystanie z sieci komputerowej w celach:

a. naruszenia dobrego imienia UAM;

b. prowadzenia agitacji politycznej, religijnej, itp.;

c. pobierania i rozpowszechniania materiatow o tresciach pornograficznych, rasistowskich
itp.;

d. komercyjnych;

e. uzyskania nieautoryzowanego dostepu do zasobdéw chronionych;

f. naruszania zabezpieczen innych sieci komputerowych i rozpowszechniania wirusow
komputerowych.

5. Wobec 0sdb naruszajacych zasady wymienione w pkt 1.4 moze byé wszczete postepowanie
wynikajgce z odpowiednich przepisow o odpowiedzialnosci stuzbowej, dyscyplinarnej,
cywilnej lub karne;.

Il. PRAWA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA

1. Obowigzki administratora SKBU petnig pracownicy Oddziatu Informatyzacji Biblioteki
Uniwersyteckiej.

2. Do obowigzkdw administratora SKBU nalezy:

a. koordynacja dziatan majgcych na celu zapewnienie poprawnosci funkcjonowania urzadzen
i systemow;

b. wspotpraca z administratorami sieci AMU-NET;

c. zgtaszanie dyrekcji Biblioteki problemoéw zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem
sieci wraz z propozycjami ich rozwigzania;

d. opracowywanie i realizowanie planu rozbudowy sieci i ustug sieciowych.

3. Osoby petnigce funkcje administratora, majgce dostep do informac;ji stuzbowych, danych
osobowych innych uzytkownikéw sieci badz innych informacji poufnych, zobowigzane sg do
zachowania ich w tajemnicy.

4, Administrator ma prawo do:

a. limitowania wielkosci udostepnianych zasobow;

b. modyfikowania i usuwania danych przechowywanych na stacjach roboczych i serwerach
(w porozumieniu z uzytkownikiem komputera);

c. monitorowania wykorzystania stacji roboczej po uprzednim zawiadomieniu uzytkownika
komputera;

d. zgtaszania obserwowanych naruszen regulaminu do wtasciwego kierownika agendy





bibliotecznej;
e. zablokowania uzytkownikowi BU dostepu do sieci komputerowej w przypadku naruszania
niniejszych zasad.

1. PRAWA | OBOWIAZKI PRACOWNIKOW BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ

1. Osoby majace, z racji petnionej funkcji, dostep do informacji stuzbowych, danych
osobowych innych uzytkownikéw sieci bgdz innych informacji poufnych zobowigzane sg do
zachowania ich w tajemnicy.

2. Do obowigzkdw pracownika nalezy ochrona przyznanego mu konta uzytkownika
(identyfikowanego przez login i hasto). Danych identyfikacyjnych do konta uzytkownika nie
nalezy udostepnia¢ osobom trzecim. Odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody wynikajace z
ich udostepnienia ponosi witasciciel konta.

3. Odpowiedzialnos¢ za powierzony sprzet komputerowy, zgodnie z Art. 211 pkt 3 Kodeksu
Pracy, spoczywa na jego uzytkowniku.

4. Instalacji dodatkowego oprogramowania lub podtgczania nowego urzadzenia do
przewodowe;j sieci komputerowej dokonuje wytgcznie Administrator. Pracownicy, ktorzy
chcieliby uzyskac¢ rozszerzone uprawnienia do swojego komputera, powinni wystgpi¢ do
Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej z pisemng prosbg o zgode. Jej uzyskanie oznacza
automatyczne przejecie odpowiedzialnosci za instalowane przez siebie programy.

5. Wszelkie problemy ze sprzetem bgdz oprogramowaniem nalezy bezwzglednie zgtaszaé
pracownikom Oddziatu Informatyzacji BU.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ

1. Uzytkownicy Biblioteki Uniwersyteckiej majg prawo do:

a. korzystania z komputerdw przeznaczonych dla uzytkownikéw BU;

b. korzystania ze zrodet elektronicznych, zgodnie z ,Zasadami dostepu i korzystania z
zasobow elektronicznych bibliotek UAM”;

c. pracy na wiasnych komputerach przenosnych przy wykorzystaniu sieci bezprzewodowej
EDUROAM;

d. nagrywania plikdw na wtasne nosniki danych;

e. dokonywania wydrukow ze zbiorow Biblioteki lub internetu (z wytgczeniem zbioréw
chronionych prawami autorskimi), uiszczajgc optate wg Wykazu optat Biblioteki
Uniwersyteckiej.

2. Zabronione jest:

a. podtgczanie prywatnych komputeréw do sieci przewodowej;

b. prowadzenie dziatann powodujgcych uszkodzenie elementéw sprzetowych,
oprogramowania bgdz dezorganizacje pracy SKBU;

c. kopiowanie programow bedgcych wiasnoscig BU;

d. podejmowanie préb famania istniejgcych zabezpieczen SKBU, prowadzenie dziatan
majacych na celu deszyfracje hasta, podstuchiwanie lub przechwytywanie informacji
przeptywajgcej w sieci;

e. rozsytanie masowej poczty (spamu) i obszernych zatgcznikow;

f. wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji elementéw SKBU;

g. instalowanie programow.

3. Wszelkie zaktécenia w dziataniu komputera nalezy bezzwtocznie zgtosi¢ dyzurnemu
bibliotekarzowi.

4. Bibliotekarz dyzurny ma prawo monitorowac prace wykonywang przez uzytkownika i





przerwac jg w przypadku ztamania zasad korzystania z SKBU.

5. Po stwierdzeniu faktu wymienionego w punkcie IV.4, pracownicy BU majg prawo zgdac¢ od
czytelnika natychmiastowego opuszczenia stanowiska komputerowego.

6. W przypadku, gdy naruszenie niniejszych zasad spowodowato straty materialne, catkowitg
odpowiedzialnos¢ ponosi uzytkownik, zgodnie z wtasciwymi przepisami Kodeksu Cywilnego.
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