Magazyn odczynnikéw Wydziatu Chemii UAM

Do zakresu dziatan Magazynu Odczynnikéw Wydziatu Chemii UAM nalezy w szczegélnosci:

1. Przyjmowanie, katalogowanie i sktadowanie odczynnikdéw chemicznych bedacych na stanie
Magazynu Wydziatu Chemii.

2. Wydawanie odczynnikéw ze stanu magazynowego wg ilosci okreslonej na zapotrzebowaniu.

3. Ewidencjonowanie odczynnikdw oraz zamawianie odpowiednich ilosci odczynnikdw na stan
magazynowy, zgodnie z obserwowanym zapotrzebowaniem Wydziatu Chemii.

4. Przyjmowanie odczynnikdw przeznaczonych do utylizacji.

5. Kontakt z firmg utylizujgcg odczynniki oraz zapewnianie odpowiedniej ilosci pojemnikow
utylizacyjnych.

6. Generowanie kart przekazania odpaddéw firmie utylizacyjnej w systemie BDO (Baza Danych
o Produktach i Opakowaniach oraz o Gospodarce Odpadami).

7. Kontrolowanie roztadunku odczynnikéw zamawianych do Magazynu Wydziatu Chemii oraz
kontrolowanie zatadunku odczynnikéw przeznaczonych do utylizacji.

8. Przyjmowanie zaméwien dokonywanych w ramach przetargéw i dostarczanych do Magazynu
Wydziatu Chemii oraz wydawanie ich pracownikom Wydziatu Chemii.

9. Zwroty kurierom/dostawcom reklamacji zaméwien przetargowych, ustalonych z Sekcjg Zakupdw.
10. Utrzymywanie czystosci w pomieszczeniach magazynowych.

11. Kontrola systemu wyciggdw i nawiewow.

12. Zgtaszanie zastrzezen dotyczacych urzadzen klimatyzacyjnych.

13. Zapewnianie dostepu do pdtek magazynowych przydzielonych pracownikom Wydziatu Chemii.

14. Kontrola poprawnosci przechowywania odczynnikdw na udostepnionych pracownikom pétkach
oraz zgtaszanie im ewentualnych nieprawidtowosci.

15. Odpowiedzialnos¢ materialna za odczynniki bedace na stanie Magazynu.

16. Wykonywanie innych polecen kierownika jednostki.

Stan magazynu - odczynniki przechowywane w Magazynie Wydziatu Chemii, oznaczonym przez Sekcje
Ewidencji Majatku Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu numerem MO030,
w ilosciach potwierdzanych podczas inwentaryzacji oraz na biezgco aktualizowanych w
uniwersyteckim systemie AXAPTA, zgodnie z realizowanymi zapotrzebowaniami i przyjeciami
odczynnikow.



